
朝陽科技大學 波錠紀念圖書館電子報 第 163 期 

1/6 

下雨天留客天留我不留--不能少的「標點符號」 
盧玟君 

朝陽科技大學波錠紀念圖書館 

一般而言，口語本身可透過輕重疾徐、抑揚頓挫，再輔以肢體動作、臉部表

情等，幫助表達說話人的意思；然而，文字則須倚靠標點符號的幫助，來傳達文

字所不能表達的信息。但是，在這電腦打字取代書寫及凡事講求「速度」的 E
世代，標點符號似乎被「偷懶的」簡化剩下撇(丿)和點(•)，甚或以空白代替；

不僅可能讓閱讀者閱讀困難或造成誤解，作者亦無法確切表明其原意或感受。 

標點是輔助文字記錄語言的符號，是書面語的組成部分，用來表示停頓、語

意、語氣及詞語的性質。以大家熟悉的經典範例「下雨天留客天留我不留」，加

上標點符號，可以有：「下雨，天，留客天，留我不？留。」和「下雨，天留客，

天留，我不留。」前者表示「留」、後者表示「不留」，是兩種截然不同的態度。

因此，正確使用標點符號，其功用可以從三方面來說： 
一、對讀者而言：閱讀省力。 
二、對作者而言：可明確表達，減少誤會。 
三、就文章本身而言：可增加神情、氣味。 

中國古書並不講究標點，僅以一些圈(。)和點(、)來斷開文句，此即所謂「句

讀(ㄉㄡˋ)」。而現今使用的標點符號，為 20 世紀初，清末民初時，西風東漸、

中西文化交流下的產物；民國8 年，教育部根據國語統一籌備會議決案，採用西

洋最通用的符號，另外再斟酌中國文字的需要，經胡適先生略加修正，頒行了「新

式標點符號」，通令全國遵用。民國76 年，國語推行委員會重加修訂為「重訂標

點符號手冊」，用以普遍推展。  

標點符號計分為：句號(。)、逗號(，)、頓號(、)、分號(；)、冒號(：)、問

號(？)、驚歎號(！)、引號(「」或『』)、破折號(──)、刪節號(……)、夾注號

(（）或——)、專名號(____)、書名號(    )及音界號(•)等，共十四種。這十四

種標點符號，依其功能可再細分為「點號」和「標號」兩大類，「點號」的作用

在於點斷或點開，其主旨是在停頓、間歇或終止，這類之符號有：句號、逗號、

頓號、分號、冒號、問號、驚歎號等；「標號」的作用在於標明與慈獲句子的性

質和作用，這類之符號有：引號、破折號、刪節號、夾注號、專名號、書名號、

音界號等。以下，即以表列方式，概要說明各符號之用法。 
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類別 名稱 符號 書寫要求 用法、範例 附註、常見錯誤 
（
句
中
）
點
號 

逗號 ， 1. 占一個字格。 
2. 必須緊接在文字

之後(意即：只能位

於句中或句末)。 
3. 不能出現在一行

的開頭。 

1.分開語意尚未完整

之句子內各子句。

2.分開夾注的短語或

特別強調的詞。 
例：愛情，經常使人

盲目。 
3.表示語氣的停頓。

例：多年來，只有一

隻狗陪伴著她。 

 

頓號 、 1.分開並列的詞語。

例：酸、甜、苦、辣

鹹稱為「五味」。 
2.用於標示條列次序

文字之後，表停頓。

例：一、…… 
二、…… 
三、…… 

 

分號 ； 用於並列或對比句

中間。 
例：老闆一到，她就和

顏悅色；老闆一走，

她就板起晚娘面孔。

 

冒號 ： 1.用於列舉人、事、物

或引用語、標題、稱

呼語之後。 
例 1：中國傳統節日有

很多，如：元宵節、

端午節、中秋節、春

節等。 

例 2：女士、先生們：

請跟著我來。 
2.表明書內之章與節。

3.連接時間之時與

分、分與秒。 
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（
句
終
）
點
號 

句號 。  用於文意已經完整

的文句句末。 
1.一段文章是由「二

個以上的完整句

子」串連而成的，

並不是到最後一

句才使用句號。 
例：生命是一連串的

來回拉鋸。，你想

做某件事，但被迫

做別的事。 
2.文章題目、報紙標

題、標語及口號等

語句後面，不必用

句號。 

問號 ？ 用於問句之句末，表

示發問、懷疑或疑

惑、自問等。 

1.疑問句以最為另依

句子之子句，而疑

問語氣喪失，則劇

末不能用問號。 
例：我不知道他是從

哪裡來的。？ 
2.可用於文章題目、

標語、口號之語句

後面。 

驚歎號 ！ 1.用於表達喜、怒、

哀、樂、堅定、感

嘆、驚奇、鼓勵、

請求、警告、命令

等詞句之句末。 
2.搭配用於加強語氣

之語助詞（如：吧、

嘛、啊、呢、唉、

呀、嗨等）之後。

3.用於稱呼語、應答詞

語或擬聲詞之後。 

例：「撲通！」小姐！

您小心點兒啊！ 

1.驚歎號只能用在句

子的後面，不能用在

句子停頓的地方。 
例：什麼，！他又來了！

2.不可於句末使用

「！！」或「？！」

之形式；因，每一

符號本身已具有

代表和象徵的作

用，並非在乎多。

3.可用於文章題目、

標語、口號之語句

後面。 
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標 
號 

引號 「」 
『』 

1. 用在文字前、後，

各占一個字格。 
2. 符號前半部（前引

號），不能單獨出

現在一行之末；同

理，後半部（後引

號）不能單獨出現

在一行之首。 

1.文中直接引用他人

話語，或引用成

語、俗語、諺語等。

2.表示「對話形態」

的句子。 
3.標明需要強調、突

顯，或具特殊含

義、諷刺的詞句。

1.間接引用，不能用

引號。 
例：孩子來信說，：

「他很好，要大家

不要為他擔心」。 
2.句號、問號或驚歎

號應放在引號內。

例：我走在街上，突

然聽見一聲「失火

了！」！ 
3.先用單引號，單引

號裡還要使用引號

時，才用雙引號。

夾注號 （） 
—— 

1.文句中加入補充說

明或注明年代、引

文出處、譯文的原

文等。 
2.在劇本裡，標示動

作、感情或位置等

詞語。 

文中純屬注釋前文

者，多用「（）」；文

中為補充說明，而文

氣可以連貫者，多用

「——」。 

破折號 ── 1. 書於字格中間。 
2. 占兩個字格，且不

可分列於兩行。 

1.文句中加入解釋說

明或注解。 
例：這是他最喜歡的

水果──櫻桃。 
2.表示語意的轉折、

聲音的延長或斷

續、說話的中斷或

停頓。 

例：「唉，這學生──」

老師嘆著氣說。 
3.表示「至」的意思。

例：中山高速公路由

北到南（基隆──

高雄），全長 372.7
公里。 

1.破折號前面，一般

不用點號；但，若

表 示 語 意 轉 折

時，則可保留點

號，以突顯轉折的

詞語。 
2.左列「用法 1」與

夾注號用法之區

別為：破折號引出

之注解為正文的

一部份，須與正文

連續；而夾注號裡

的 注 解 不 是 正

文，只是注釋，一

般不朗讀出來。 
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刪節號 …… 1.表示引文、重複詞

語、列舉的刪節或

省略。 
2.表示沉思、靜默、詞

語的斷續或中止。 
3.表示疑問、驚奇和

想像。 

1.刪節號前面的句中

點號及刪節號後

面的點號，都應刪

除。 
2. 刪 節 號 不 可 與

「等」、「等等」同

時使用，因其意義

相同。 
例：我修過的科目有

統計、會計、經

濟、微積分、……

等等。成績都有

85 分。 

專名號 ____ 1. 橫書時，標於文字

下方；直書時，標

於文字左側。 
2. 不單獨占字格。 
3. 符號長度依名詞

字數多寡而伸縮。

標示人名、地名、國

名、朝代、年號、國

家、種族、機關組織

名稱等。 

 

書名號      標示書名、文章篇

名、報刊名、電影名

稱、戲劇名稱、藝術

作品名稱等。 

 

音界號 • 1. 書於字格中間。 
2. 放在被間隔或連

接的字詞中間，占

一個字格。 

1. 標示外國人或某

些少數民族人名

內各部份的分界。

例：喬治．華盛頓

2. 標 示 書 名 與 篇

（章、卷）名之間

的分界。 

例：論語•里仁 
3. 標示年、月、日之

間的分界。 
4. 標示並列單位、朝

代與作者之間的

分界。 

例：唐•李白 

 

 



朝陽科技大學 波錠紀念圖書館電子報 第 163 期 

6/6 

標點符號的使用，在非正式的場合或許可以不用那樣的「斤斤計較」；不過，

還是應該具備正確的觀念，進而「習慣成自然」。畢竟，能夠正確的使用標點號

的同時，其實也就能更清楚自己所要表達的語意，尤其是在這個「火星文」充斥

的時代，愈簡單或是看起來愈微不足道的東西，反而卻是更重要的。請不要忽略

了標點符號，它們的訊息承載量不見得會比任何一個字符來得少呢！ 
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